
Pour envoyer via email tout un tas de 
documents avec taille acceptable, ou pour 
publier une série de documents sur internet, il 
est possible de compresser l'ensemble en 
créant une archive ZIP en un clic à l'école : 

Sélectionner les fichiers concernés, puis clic droit 
sur l'ensemble, et enfin Archiv erstellen.

Die gewünschten Dateien markieren, dann ein 
Rechtsklick auf diese, und Archiv erstellen 
auswählen.

Um eine Auswahl von Dokumenten per Email 
mit einer angepassten Größe zu verschicken, 
oder um diese im Internet zu veröffentlichen, 
ist es möglich, das Ganze durch das Erstellen 
eines ZIP-Archivs zu komprimieren. 
Das geht in der Schule mit einem Klick:

Compresser un ensemble de fichiers
Eine Auswahl von Dokumenten komprimieren



Compresser un ensemble de fichiers
Eine Auswahl von Dokumenten komprimieren

Donner un nom à 
l'archive et choisir un 
format ( en général ZIP et 
7Z sont les plus 
communs ).

Das Archiv benennen, 
und ein Format 
auswählen (ZIP und 7Z 
sind am weitesten 
verbreitet).

L'archive est créée, et un 
double-clic montre son 
contenu.

Die Archiv-Datei ist 
erzeugt und man kann 
mit einem Doppelklick 
dessen Inhalt überprüfen.



Extraire le contenu d'une archive
Den Inhalt eines Archiv extrahieren

L'extraction d'une archive 
se fait à l'aide d'un clic 
droit sur l'archive, puis 
Hier entpacken.

Das Extrahieren eines Archivs 
geht durch einen Rechtsklick 
auf das Archiv, dann Hier 
entpacken auswählen.

Après extraction, un 
dossier du même nom est 
créé, contenant les 
fichiers de l'archive.

Nach dem Extrahieren 
taucht ein Ordner  mit dem 
Inhalt des Archivs auf.
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